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План методической работы 

Муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей Дома детского творчества на 2013-2014 учебный год

Методическая тема: обеспечение роста профессиональной компетентности работников как условие реализации целей развития творческой личности.

Цель методической работы:  мотивация специалистов ДОД к организации интеллектуально-творческой, исследовательской и практической деятельности.

Задачи методической работы:

1. Осуществлять планомерную работу по оказанию методической помощи педагогам ДО.

2. Развивать методическое сопровождение ДО.

3. Совершенствовать систему контроля и оценки деятельности участников образовательного процесса и мониторинговой программы.

4. Проводить педагогический мониторинг.

5. Создать комплекс условий для организации интеллектуально- творческой, исследовательской и практической деятельности всех участников ОВП.

6. Непрерывно совершенствовать уровень педагогического мастерства педагогических работников в реализации программ дополнительного образования.

	Работа с кадрами

	1. Повышение квалификации

	1.1. Курсовая переподготовка

	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный 
	Прогнозируемый результат

	1) Составление перспективного плана прохождения курсов повышения квалификации
	сентябрь
	Бородина Л.В.
	Перспективный план курсовой переподготовки

	2) Составление заявки на прохождение курсов
	сентябрь
	Бородина Л.В.
	Организация прохождения курсов

	3) Составление плана прохождения курсов повышения квалификации на 2012-2013 год
	сентябрь
	Бородина Л.В.
	Повышение квалификации

	4) Разработка Положения о порядке проведения квалификационного испытания в письменной форме педагогических работников, аттестуемых с целью подтверждения соответствия занимаемой должности.
	август
	Бородина Л.В.
	Положение о порядке проведения квалификационного испытания

	5) Положение об аттестационной комиссии образовательного учреждения по аттестации педагогических работников с целью подтверждения соответствия занимаемой должности.
	август
	Бородина Л.В.
	Положение об аттестационной комиссии

	6) Формирование аттестационной комиссии Дома детского творчества
	август
	Бородина Л.В.
	Создание аттестационной комиссии

	1.2. Аттестация педагогических работников

	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный 
	Прогнозируемый результат

	1)Теоретический семинар «Нормативно-правовая база и методические рекомендации по вопросу аттестации педагогических кадров»
	сентябрь
	Бородина Л.В.
	Преодоление затруднений при написании педагогом (методистом) заявлений

	2) Индивидуальные консультации по заполнению заявлений для прохождения аттестации
	В течение года
	Бородина Л.В.
	Преодоление затруднений при написании педагогом (методистом) заявлений

	3) Оформление стенда по аттестации
	 сентябрь
	Бородина Л.В.
	Систематизация материалов к аттестации

	4) Составление графика прохождения аттестации
	сентябрь
	Бородина Л.В.
	График аттестации

	5) Составление перспективного графика прохождения аттестации
	май
	Бородина Л.В.
	Перспективный график прохождения аттестации

	2. Обобщение и распространение опыта работы

	1) Оформление методической «копилки»
	ежемесячно
	Методисты
	Конспекты, тезисы, доклады, методические разработки, сценарии

	2) Представление опыта на педагогическом совете, методическом семинаре.
	По графику
	Методисты 
	Создание методической базы

	3) Конкурс на лучшее методическое сопровождение дополнительной образовательной программы
	апрель
	Бородина Л.В.
	Систематизация методической базы

	3. Методические семинары

	Возможности инновационной деятельности учреждения дополнительного образования в вопросе удовлетворения запросов обучающихся с разными образовательными потребностями
	октябрь
	Носкова И.А.
	Повышение уровня знаний педагогов

	Обеспечение качества дополнительного образования детей
	декабрь
	Коледина Т.И.
	Повышение уровня знаний педагогов

	Эффективность деятельности творческого объединения
	февраль
	Куликова Т.Д.
	Повышение уровня знаний педагогов в области методики преподавания

	Реализация содержания дополнительного образования детей как условие самореализации личности ребёнка
	май
	Бородина Л.В.
	Повышение уровня знаний педагогов в области методики преподавания

	4. Тематические педагогические советы

	
	
	
	

	
	
	
	

	Работа с молодыми  и вновь принятыми специалистами

	1.Знакомство с нормативно-правовой базой, локальными актами

2. Правила ведения документации

3. Технология составления программы дополнительного образования
	сентябрь


	Бородина Л.В.
	Повышение знаний педагога в нормативно-правовой области

	Постоянно действующие консультации
	В течение года
	Бородина Л.В.
	Повышение методических знаний педагога


