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1. Общие положения
1.1. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дом детского творчества  создано путем изменения типа существующего муниципального образовательного учреждения  дополнительного образования  детей Дом детского творчества  на основании распоряжения  администрации Тисульского района от 30.08.2011 №874-р «О создании муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей Дом детского творчества путем изменения типа», является некоммерческой организацией, не преследует извлечение прибыли в качестве основной цели своей деятельности и является правопреемником его прав и обязанностей.
1.2. Официальное полное наименование учреждения: муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дом детского творчества.
1.3. Сокращенное наименование: МБОУ  ДОД Дом детского творчества
1.4.   Юридический адрес:   652210   РФ, Кемеровская область,  Тисульский район, п.г.т. Тисуль,    ул. Октябрьская, 12. 

Фактический адрес: 652210   РФ, Кемеровская область,  Тисульский район, п.г.т.  Тисуль,    ул. Октябрьская, 12. 



1.5. По своей организационно-правовой форме МБОУ ДОД Дом детского творчества (далее по тексту – Дом детского творчества) является муниципальным бюджетным образовательным  учреждением. 

     

1.6. Дом детского творчества не имеет филиалов и представительств.

 1.7. По своей организационно-правовой форме Дом детского творчества является муниципальным бюджетным учреждением.

1.8. Учредителем Дома детского творчества является Тисульский муниципальный район. Функции и полномочия учредителя осуществляются администрацией Тисульского муниципального района (далее по тексту - Учредитель)

Адрес учредителя: РФ, 652210, Кемеровская область, Тисульский     район,  п.г.т. Тисуль, ул. Ленина, 53.

     
1.9. Дом детского творчества  является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, обособленное имущество, лицевой счет в территориальном органе Федерального казначейства, бланки, штампы, печать со своим наименованием установленного образца.

Права юридического лица  в части ведения финансово-хозяйственной деятельности, предусмотренной настоящим Уставом и направленной на подготовку образовательного процесса, возникают с момента ее  государственной регистрации
в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
Право на ведение образовательной деятельности и льготы, установленные законодательством Российской Федерации, возникают  у Дома детского творчества с момента выдачи ей лицензии. Лицензия выдается Государственной службой по надзору и контролю в сфере образования Кемеровской области

1.10. Дом детского творчества самостоятелен в осуществлении образовательного процесса, подборе и расстановке кадров, научной, финансово - хозяйственной и иной деятельности в пределах, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.
1.11.  К компетенции Дома детского творчества относятся:

- материально-техническое обеспечение и оснащение образовательного процесса, оборудование помещений в соответствии с государственными и местными нормами и требованиями, осуществляемыми в пределах собственных финансовых средств;

- привлечение для осуществления деятельности, предусмотренной настоящим Уставом, дополнительных источников финансовых и материальных средств;

- предоставление учредителю и общественности ежегодного отчета о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств;

- подбор, прием и расстановка кадров, ответственность за уровень их квалификации;

- использование и совершенствование методик образовательного процесса и образовательных технологий;

- разработка и утверждение дополнительных образовательных программ и учебного плана;

- разработка и утверждение по согласованию с управлением образования администрации Тисульского района годовых календарных учебных графиков;

- установление структуры управления деятельности Дома детского творчества, штатного расписания, распределения должностных обязанностей;

- установление заработной платы работников Дома детского творчества, в том числе надбавок и доплат к должностным окладам, порядка и размеров их премирования или оказания материальной поддержки;

- разработка, принятие Устава, изменений и дополнений к нему;

- разработка и принятие правил внутреннего трудового распорядка Дома детского творчества, иных локальных актов;

- самостоятельное формирование контингента обучающихся, в пределах оговоренной лицензией квоты;
- самостоятельное осуществление образовательного процесса в соответствии с настоящим Уставом и лицензий;
- координация в Доме детского творчества деятельности общественных детских организаций (объединений), не запрещенных законом;

- содействие деятельности учительских (педагогических) организаций (объединений) и методических объединений;

- создание творческих объединений на базе общеобразовательных учреждениях района;
- обеспечение функционирования системы внутреннего мониторинга качества образования в Доме детского творчества;

- обеспечение функционирования официального сайта Дома детского творчества в сети Интернет.

1.12.    Дом детского творчества обеспечивает открытость и доступность следующей информации:

1) сведения:

о дате создания  Дома детского творчества;

о структуре Дома детского творчества;

о реализуемых дополнительных образовательных программ  с указанием численности лиц, обучающихся за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации;

о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования и квалификации;

о материально-техническом обеспечении и об оснащенности образовательного процесса (в том числе   о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям);

о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств по итогам финансового года;

2) копии:

- документа, подтверждающего наличие лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);

              - отчет о деятельности Дома детского творчества.
              - утвержденных в установленном порядке плана финансово-хозяйственной деятельности или бюджетной сметы Дома детского творчества;

              - отчет о результатах самообследования;

              - порядок оказания платных услуг, с указанием стоимости платных образовательных услуг.
          1.13.  Информация, указанная в п.п. 1.11, подлежит размещению на

официальном сайте Дома детского творчества в сети "Интернет" и обновлению в течение тридцати дней со дня внесения изменений.

Порядок и сроки размещения в сети "Интернет" и обновления информации о Доме детского творчества, в том числе содержание и форма ее представления, устанавливается Правительством РФ

1.14. Дом детского творчества несет в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за:

- невыполнение функций, отнесенных к его компетенции;

- реализацию в неполном объеме дополнительных образовательных программ и их качества;

- качество образования своих обучающихся;

- не соответствие применяемых форм, методов и средств организации процесса дополнительного образования возрастным особенностям, склонностям, способностям, интересам и потребностям обучающихся;
- жизнь и здоровье обучающихся и работников Дома детского творчества во время образовательного процесса;

- нарушение прав и свобод обучающихся и работников Дома детского творчества;

- иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.



1.15. В своей деятельности Дом детского творчества руководствуется Конституцией Российской Федерации, Указами Президента и Постановлениями Правительства Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, в том числе Законом «Об образовании», Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, законами и иными нормативными правовыми актами Кемеровской области, нормативными актами Тисульского муниципального района, а также нормативными актами органов управления образованием всех уровней, правилами и нормами охраны труда, безопасности и противопожарной защиты, а также настоящим Уставом и локальными   актами Дома детского творчества.

1.16. Деятельность образовательного учреждения дополнительного образования детей основывается на принципах демократии, гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, жизни и здоровья человека, гражданственности, свободного развития личности.
II. Цели образовательного процесса.
Типы и виды дополнительных образовательных программ 
2.1.    Дом детского творчества в своей деятельности обеспечивает достижение следующих целей:

· развитие мотивации личности к познанию и творчеству;

· формирование общей культуры;

· организация содержательного досуга, развитие способностей в избранном направлении и достижение в нем высоких результатов;

· профессиональное самоопределение;
· адаптация к жизни в обществе;
· приобщение к общечеловеческим ценностям;

· интеллектуальное и личностное развитие детей с учетом индивидуальных особенностей.

2.2.    Дом детского творчества  призван:

         - осуществлять   воспитательно-образовательную работу среди детей и подростков, направленную на  развитие интересов, склонностей, дарований обучающихся, их  личностное  развитие;

        - оказывать всестороннюю помощь общеобразовательным  учреждениям в организации внеклассной и внешкольной работы.


2.3. В Доме детского творчества реализуются дополнительные образовательные программы, разработанные на основе типовых программ дополнительного образования детей по  направленностям (рекомендованных Министерством образования РФ), модифицированные  программы, направленные на решение задач формирования общей культуры личности, адаптации личности к жизни в обществе, на создание основы для осознанного выбора и освоения профессиональных образовательных программ. 

 2.4.    Дом детского творчества реализует дополнительные образовательные программы следующих   направленностей:

· туристско-краеведческая;

· художественно-эстетическая;

· эколого–биологическая;

· социально–педагогическая;

· военно-патриотическая.
                       III. Основные характеристики образовательного процесса

3.1.    Обучение и воспитание в  Доме детского творчества ведется на русском языке.

3.2. В  Дом детского творчества принимаются обучающиеся общеобразовательных школ, школ-интернатов, воспитанники детских домов и других образовательных учреждений с 6 до 18 лет, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. 

3.3. Прием детей в Дом детского творчества осуществляется по их желанию  при наличии  письменного заявления родителей (законных представителей).  При приеме  в туристические и хореографические объединения необходимо медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.   
При приеме детей в Дом детского творчества директор обязан ознакомить детей, родителей (законных представителей) с  уставом и другими нормативными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса.   

     
3.4.   Количество групп определяется в зависимости от числа поданных заявлений и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, и с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии. 

        Численный состав объединения не менее 10 человек. Занятия могут проводиться  всем составом объединения, по группам или индивидуально. Каждый ребенок имеет право заниматься  в нескольких объединениях, менять их.
3.5. Основной формой обучения в  Доме детского творчества являются занятия в одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам (группа, секция, театр, кружок, ансамбль, клуб и др.) с учетом  запросов обучающихся, родителей (законных представителей) и возможностей  Дома детского творчества. 

3.6.   Дом детского творчества организует работу с детьми в течение всего календарного года.

     
3.7.  Содержание деятельности объединения определяется педагогом с учетом учебных планов и программ.

     
3.8.  Время и частота занятий в объединении, определяются расписанием, составляемым в соответствии с учебным планом.

    
3.9. Расписание занятий в объединениях составляется для наиболее благоприятного режима  труда и отдыха обучающихся администрацией Дома детского  творчества по представлению педагогических работников.

3.10.   Дом детского творчества организует и проводит массовые мероприятия районного значения в соответствии с планом работы.

3.11. В Доме детского творчества ведется методическая работа, направленная на совершенствование образовательного процесса, программ, форм, методов деятельности объединений, мастерства педагогических работников.  Дом детского творчества оказывает помощь  педагогическим коллективам других образовательных учреждений в реализации дополнительных образовательных программ, организации досуговой и внеурочной деятельности детей, а также детским и юношеским общественным объединениям и организациям.

3.12. Преимущественное право на зачисление ребенка в  Дом детского творчества предоставляется лицам, пользующимся социальными льготами, предусмотренными действующим законодательством.

 
3.13.Отчисление ребенка из  Дома детского творчества может производиться в следующих случаях:

   -   по заявлению родителей (законных представителей);

-   за неоднократные грубые нарушения Устава;
-   по собственному желанию  обучающегося. 
     
3.14.  Система оценок при промежуточной аттестации, форма и порядок ее проведения, разрабатывается в каждом объединении с учетом профиля обучения и образовательных программ.

     
3.15.  Основным показателем работы Дома детского творчества  является   участие обучающихся в конкурсах, соревнованиях, иных мероприятиях  различного уровня,    а также количество обучающихся,   окончивших курс обучения в  Доме детского творчества.

     
3.16.  Работа  руководителей объединений оценивается с  учетом стабильности состава обучающихся, уровня освоения обучающимися программ  Дома детского творчества,  участия в конкурсах, соревнованиях, конференциях и иных мероприятиях,   помощи общеобразовательной школе в организации и проведении  культурно-массовой работы.

3.17. Режим работы  Дома детского творчества следующий:

для административно-управленческого персонала:

- рабочая неделя – пятидневная; 

- рабочий день – с 8.00 часов до 17.00 часов;

для педагогического состава, осуществляющих педагогическую деятельность:
    - рабочая неделя – шестидневная; 
    - рабочий день  с 8.00 часов до 20.00 часов, в соответствии с расписанием и педагогической  нагрузкой
для  педагогического состава, не осуществляющих педагогическую деятельность:
- рабочая неделя – пятидневная; 

- рабочий день – с 8.00 часов до 16.20 часов.
    
3.18. Учебная нагрузка и режим занятий обучающихся определяется  Домом  детского творчества в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями, на основании годового календарного графика и учебного плана, согласованного с управлением образования администрации Тисульского района.

3.19.  Учебный год  в  Доме детского  творчества  начинается с 1 сентября.

3.20.  Расписание занятий утверждается директором  Дома детского творчества.

Занятия с детьми проводятся согласно учебного плана строго по расписанию. Изменение расписания допускается только по согласованию с администрацией Дома детского  творчества. 
          3.21. Продолжительность занятий в творческих объединениях:
    - для детей 6 лет -    20 - 25 минут;
    - для детей 7 лет -    25 - 30 минут;
    - для детей школьного возраста – 45 минут.
     
3.22.   При проведении занятий продолжительностью более одного  часа, через каждые 45 минут занятий организуется перерыв для отдыха и смены деятельности 10 минут. 

    
3.23.  В каникулярное время Дом детского творчества  организует и проводит  массовые мероприятия, открывает лагеря, которые создаются и осуществляют свою работу в  соответствии с положениями, утверждаемыми в установленном порядке.
                         IV. Участники образовательного процесса

4.1.Участниками образовательного процесса являются обучающиеся, педагогические работники, родители (законные представители).


4.2. Права обучающихся охраняются   действующим законодательством РФ.

Ребенку гарантируется:

   -   охрана жизни и здоровья;

   -   защита своего достоинства;

   - защита от всех форм физического и психического   насилия, оскорбления личности;

  -   удовлетворение потребности в эмоционально-личностном общении;

  -   развитие творческих способностей и интересов;

  -   обучение в рамках государственных образовательных стандартов.

        
4.3.     Обучающиеся в  Доме детского творчества имеют право на:

  -  выбор формы и вида образования;

  -  заниматься в нескольких  объединениях Дома детского творчества;

  -  вносить предложения по совершенствованию работы  объединений;

  - участвовать в обсуждении соответствующих вопросов на собраниях с обучающимися Дома детского творчества;

  -  участвовать в выборах и быть избранными в органы самоуправления  Дома детского творчества;

  -  во время  занятий объединения пользоваться   инвентарем, оборудованием, принадлежащим  Дому детского творчества;

  -  получение дополнительных  (в том числе платных) образовательных услуг;

  -  уважение человеческого достоинства, свободу совести и информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений;

 -   свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом.

      
4.4.      Обучающиеся в  Доме детского творчества обязаны:

- выполнять устав  Дома детского творчества;

- бережно относиться к имуществу  Дома детского творчества;

- уважать честь и достоинство других обучающихся и работников, считаться с интересами других обучающихся, работников, не подвергать опасности их жизнь и здоровье;

- выполнять намеченные планы групповых занятий и индивидуальные задания;

- соблюдать   режим работы  и гигиенические требования;

- сочетать занятия в объединениях с успешной учебой в общеобразовательном учреждении;

- систематически посещать   занятия, поддерживать порядок и дисциплину;

- активно участвовать во всех     мероприятиях;

- выполнять требования работников Дома детского творчества в части, отнесенной Уставом и правилами поведения обучающихся;

- соблюдать установленные правила техники безопасности, санитарии, гигиены;

- вести здоровый образ жизни.

     
4.5.     Педагог  Дома детского творчества имеет право:

-    участвовать в работе педагогического совета;

-   выбирать, разрабатывать и принимать дополнительные образовательные программы (в том числе авторские), методики обучения и воспитания, учебные пособия и материалы;

-    защищать свою профессиональную честь и достоинство;

-   требовать от администрации Дома детского  творчества   создание условий, необходимых для выполнения должностных обязанностей, повышения квалификации;

-   проходить не реже, чем один раз в пять лет профессиональную переподготовку или повышение квалификации;

-    аттестоваться на соответствующую категорию;

- участвовать в научно-экспериментальной работе; распространять свой педагогический опыт;

-   получать социальные льготы и гарантии, установленные законодательством  РФ, дополнительные льготы, предоставленные педагогическим работникам местными  органами власти и администрацией  Дома детского  творчества.

     
4.6.     Педагог  Дома детского творчества обязан:

- удовлетворять требованиям соответствующих педагогических характеристик; 

- выполнять устав Дома детского творчества, решения органов самоуправления, распоряжения администрации;

- обеспечивать соблюдение правил техники безопасности и санитарно-гигиенических норм на занятиях, а также при проведении мероприятий;

- выполнять функции, определенные трудовым договором;

- соблюдать должностные инструкции;

- правила внутреннего трудового распорядка  Дома детского творчества;

- сохранять жизнь и здоровье детей;

- защищать обучающегося от всех норм физического и психического насилия;

- планировать и организовывать процесс обработки и реализации учебных программ и планов;

- сотрудничать с семьей по вопросам воспитания и обучения обучающегося;

- обеспечивать выполнение установленной учебной программы;

- обладать профессиональными умениями, постоянно их совершенствовать (с этой целью систематически посещать семинары, педагогические советы и другое);

- своевременно и актуально вести установленную документацию;

- в установленные сроки сдавать принятые в  Доме детского творчества формы отчетности;
- работники Дома детского творчества должны проходить обязательные медицинские  осмотры при поступлении на работу и периодические медосмотры в установленном порядке.  
4.7.   Родители (законные представители) имеют право:

- выбирать образовательную программу из числа используемых в работе с обучающимися в  Доме детского творчества;

- принимать участие в работе педагогического совета  Дома детского творчества с правом совещательного голоса;

- вносить предложения по улучшению работы с обучающимися, в том числе по организации дополнительных (платных) образовательных услуг;

- с разрешения администрации  Дома детского творчества присутствовать в группе, которую посещает обучающийся;

- выбирать педагога для работы с обучающимися  при наличии соответствующих условий в  Доме детского творчества.

     
4.8.   Родители (законные представители) обязаны:
- своевременно информировать педагога о болезни обучающегося;
- соблюдать устав Дома детского творчества.
4.9.  Комплектование работников Дома детского творчества производится на основании штатного расписания, разрабатываемого  Домом детского творчества самостоятельно в пределах бюджетных ассигнований.

        4.10.  На педагогическую работу принимаются лица, имеющие необходимую профессионально-педагогическую квалификацию, соответствующую требованиям квалификационных характеристик должностей работников образования и полученной специальности, подтвержденную документами об образовании. 

       4.11.   К педагогической деятельности в  Доме детского творчества не допускаются лица, лишенные право заниматься педагогической деятельностью в соответствии с вступившим в законную силу приговора суда; имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности; имеющие неснятую или непогашенную судимость за умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления; признанные недееспособными в установленном федеральным законом порядке; имеющие заболевания, предусмотренные перечнем, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политике и нормативно-правовому регулированию в области.
4.12. При поступлении на работу педагогический работник должен представить следующие документы:
-   документ, удостоверяющий личность;
-   трудовую книжку;

-   заявление о приеме на работу;

  
-   страховое свидетельство государственного пенсионного страхования;
         -   документы воинского учета – для военнообязанных;
  
-   документ об образовании, о квалификации;
 

-   идентификационный номер налогоплательщика (ИНН - при его наличии);

         -   справка о наличии (отсутствии) судимости.

       
4.13. Трудовые отношения работника с   Домом  детского творчества регулируются трудовым договором, заключенным в письменной форме в соответствии с действующим Трудовым Кодексом РФ. Срок действия трудового договора определяется  работником и директором  (лицом, его заменяющим) при заключении договора.

4.14.  Увольнение, перемещение работников осуществляется в соответствии с действующим трудовым законодательством и Законом  РФ «Об образовании».

     
                            V. Управление Домом творчества
          5.1. Управление  Домом детского творчества осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом Дома детского  творчества  на принципах единоначалия и самоуправления, которые дополняют друг друга, создают единую систему  управления.

    
5.2   Формами самоуправления  Дома детского творчества являются:

       -   совет Дома детского творчества;

       -   общее собрание работников;

    -   попечительский совет;

    -   педагогический совет;

    -   методический совет. 

5.3   Высшим органом самоуправления  Дома детского творчества является Совет  Дома детского творчества.  Совет Дома детского творчества (далее - «Совет») является коллегиальным органом управления Домом детского творчества, реализующим принцип демократического, государственно-общественного характера управления образованием. Решение Совета, принятые в соответствии с его компетенцией, являются обязательными для руководителя Дома детского творчества, её работников, обучающихся, их родителей (законных представителей).

Компетенция Совета. 
     - определяет общую стратегию деятельности и развития Дома детского творчества;

 - принимает программу развития  Дома детского творчества, изменения и дополнения к ней; 
- рассматривает и принимает локальные акты Дома детского творчества,  изменение и  дополнение  к ним;
- заслушивание отчетов администрации  Дома детского творчества по итогам учебного года, внесение предложений по вопросам усовершенствования учебно- воспитательного процесса;

- осуществляет контроль за выполнением своих решений и расходованием финансовых средств;
- участвует в подготовке и принимает публичный (ежегодный) доклад Дома детского творчества (публичный доклад подписывается совместно председателем Совета Дома детского творчества  и директором Дома детского творчества);

    - рассматривает жалобы и заявления обучающихся, родителей (законных представителей) на действия (бездействие) педагогических работников Дома детского творчества;

- осуществляет социальную правовую защиту несовершеннолетних;

- осуществляет защиту педагогических работников и руководства Дома детского творчества от необоснованного вмешательства в их профессиональную деятельность;

- вынесение на рассмотрение местной администрации и учредителя предложений по развитию  Дома детского творчества, укреплению материальной базы и кадрового вопроса;
     - содействует  привлечению внебюджетных средств для обеспечения деятельности и развития Дома детского  творчества;

   - согласовывает распределение стимулирующей части фонда оплаты труда;
   - согласовывает положение об оплате труда работников Дома детского творчества;
 - заслушивает отчет директора Дома детского творчества по итогам учебного года; 

   - заслушивает отчет директора Дома детского творчества  по результатам выполнения муниципального задания и итогам финансового года;

   - согласовывает крупные сделки Дома детского творчества;

   - осуществляет контроль за соблюдением здоровых и безопасных условий обучения, воспитания и труда в Доме детского творчества, принимает меры к их улучшению;

·     ходатайствует при наличии оснований перед директором Дома детского творчества о расторжении трудового договора с работниками Дома детского творчества.
Порядок формирования Совета. Совет  Дома детского творчества избирается на 2 года и состоит из обучающихся, родителей (законных представителей) и педагогических работников. От каждой категории по 3 человека. Представители с правом  решающего голоса избирается в Совет Дома детского творчества открытым голосованием на собрании обучающихся, родительском собрании, Педагогическом совете Дома детского творчества. 
Организация деятельности Совета.
- Председатель Совета Дома детского творчества избирается на первом заседании Совета из числа членов Совета простым большинством голосов, директор Дома детского творчества  и представитель Учредителя не могут быть председателем Совета. Совет  Дома детского творчества собирается по мере надобности, но не реже одного раза в полугодие. Внеочередные заседания Совета  Дома детского творчества проводится по требованию 1/3 его состава. 

Представители, избранные в Совет  Дома детского творчества, выполняют свои обязанности на общественных началах. Решение Совета  Дома детского творчества является правомочным если на его заседании присутствовало не менее 2/3 его состава и если за него проголосовало не менее 2/3 присутствующих.
Внеочередные заседания Совета проводятся по требованию не менее 1/3  членов Совета.
Делопроизводство Совета Дома детского творчества.

-  Заседания и решения Совета оформляются Протоколом, который ведет

секретарь Совета и подписывается его Председателем.

-  О решениях, принятых Советом, ставятся в известность все участники 
образовательного процесса в Доме детского творчества.

-  Документация Совета Дома детского творчества хранится вместе с документацией Дома детского творчества.

5. 4. Общее собрание работников  Дома детского творчества  (далее Собрание) 

функционирует в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Типовым 

положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, и регламентирует деятельность работников Дома детского творчества.
Компетенция Собрания.

- принимает устав Дома детского творчества, изменения и дополнения к нему;

- обсуждение правил внутреннего трудового распорядка Дома детского творчества по представлению директора.

- принятие решения о необходимости заключения коллективного договора;

- принимает коллективный договор;
- принимает положение об оплате труда работников Дома детского творчества;
- выдвигает коллективные требования и избирает полномочных представителей для участия в разрешении трудового спора, контроля за выполнением коллективного договора;
- вносит предложения по улучшению условий охраны труда и безопасности пребывания всех участников образовательного процесса.
Порядок формирования Собрания.


В состав Собрания входят все работники Дома детского творчества, участвующие своим трудом в его деятельности на основе трудового договора, а именно руководящие, педагогические и технические работники, учебно-вспомогательный персонал, лица, работающие по трудовому договору в Доме детского творчества.
Организация деятельности Собрания.

Собрание собирается по мере надобности, но не реже одного раза в год. Для ведения Собрания из его состава избирается председатель и секретарь.  Собрание вправе принимать решения, если в его работе участвуют более половины работников, для которых Дом детского творчества является основным местом работы. 

Решения Собрания принимаются простым большинством голосов присутствующих на нем работников. В случае равенства голосов право решающего голоса имеет председатель Собрания
Процедура голосования определяется Собранием.

Делопроизводство Собрания.


Решения Собрания оформляются протоколами.

Протоколы заседаний Собрания ведутся секретарем собрания и хранятся в делах Дома детского творчества. Протоколы подписываются председателем и секретарем Собрания.       

 5.5.  Попечительский совет  (далее Совет) – орган самоуправления Дома детского творчества, объединяющий на добровольной основе граждан и юридических лиц, в целях:

· привлечения дополнительных ресурсов для обеспечения деятельности и развития Дома детского творчества; 

· совершенствования  материально-технической базы Дома детского творчества, благоустройству помещений и территорий;

· улучшения условий обучения учащихся, повышения степени их социальной защищенности.

         В состав Совета входят родители, обучающиеся (в возрасте 14-18 лет) педагоги  и иные лица,  заинтересованные в совершенствовании деятельности и развитии Дома детского творчества.

          Заседания Совета проводятся по мере необходимости, но не реже 2 раз в год. Внеочередные заседания Совета проводятся по требованию не менее 1/3  членов Совета. Решения Совета являются правомочными, если на его заседании  присутствовало более половины членов Совета, и принимаются эти решения простым большинством голосов присутствующих членов.

        Попечительский совет под руководством председателя Совета:

· принимает участие в разработке направлений деятельности Дома детского  творчества;

· принимает участие в разработке планов финансово-экономического развития Дома детского творчества;

· привлекает  дополнительные средств, в том числе средства родителей,  для обеспечения деятельности и развития Дома детского творчества.

В ходе заседания попечительского совета ведется протокол, который подписывается  всеми членами попечительского совета. Протоколы хранятся постоянно у директора.

5.6 Педагогический совет  — постоянно действующий коллегиальный орган самоуправления педагогических работников, объединяющий всех педагогических работников Дома детского творчества, действует в целях развития и совершенствования учебно-воспитательного процесса, повышения профессионального мастерства и творческого роста педагогов Дома детского творчества.
Компетенция Педагогического совета. Для осуществления своих задач  педагогический совет Дома детского творчества:
         - рассматривает результаты анализа деятельности педагогического коллектива за определенный период;

         - организует  работу  по   повышению   квалификации   педагогических   работников, развитию их творческой инициативы;
           - организует выявление, обобщение, распространение педагогического опыта;
 

- обсуждает и производит выбор различных вариантов содержания образования, форм, методов учебно-воспитательного процесса и способов их реализации;


- принимает решение о сроках, проведении, порядке и форме промежуточной аттестации  обучающихся в данном учебном году;
 
- обсуждает и принимает годовой (перспективный) план работы;
         - принимает план работы Дома детского творчества на учебный год;
- рассматривает вопросы организации  предоставления платных дополнительных услуг;

- обсуждает годовой календарный учебный график; 
- принимает решения об обеспечении комплексной безопасности образовательного процесса по итогам контроля соблюдения СанПиН, требований пожарной безопасности, охраны труда;

- рассматривает вопросы нарушения обучающимися или педагогическими работниками устава Дома детского творчества;

- обсуждает и выдвигает кандидатуры из числа работников  Дома детского творчества         на награждение;

- производит экспертизу дополнительных образовательных программ для  использования в  Доме детского творчества;
- обсуждает итоги текущего  контроля;


- утверждает расстановку кадров и нагрузку педагогов на предстоящий учебный год;


- утверждает анализ деятельности Дома детского творчества за прошедший период.
Порядок формирования Педагогического совета.


В состав Педагогического совета входят все педагогические работники Дома детского творчества.

Организация деятельности Педагогического совета.


Педагогический совет на один год избирает из числа членов председателя и секретаря.

Педагогический совет работает по плану, являющемуся составной частью плана работы  на учебный год.


Педагогический совет созывается директором по мере необходимости, но не реже 4 раз в год. Внеочередные заседания Педагогического совета проводятся по требованию не менее 1/3 педагогических работников Дома детского творчества.

Председатель Педагогического совета информирует педагогов и секретаря о предстоящем заседании не позднее, чем за 12 дней.


Решения педагогического совета принимаются открытым голосованием и принимаются  большинством голосов присутствующих при наличии на заседании не менее двух третей его членов. При равном количестве голосов решающим является голос председателя педагогического совета.


Организацию выполнения решений педагогического совета осуществляет его председатель и ответственные лица, указанные в решении. Информацию о выполнении решений педсовета обобщает секретарь. Результаты этой работы сообщаются членам педагогического совета на последующих его заседаниях.


Председатель в случае несогласия с решением педагогического совета приостанавливает выполнение решения, извещает об этом учредителей, которые в         3-х дневный срок при участии заинтересованных сторон обязаны рассмотреть такое заявление, ознакомиться с мотивированным мнением большинства Педагогического совета и вынести окончательное решение по спорному вопросу. 
Делопроизводство Педагогического совета.


Заседания Педагогического совета оформляются протоколом. Протоколы заседаний Педагогического совета ведутся секретарем. В книге протоколов фиксируются ход обсуждения вопросов, выносимых на педагогический совет, предложения и замечания членов педсовета. Протоколы подписываются председателем и секретарем совета.


Нумерация протоколов Педагогического совета ведется с начала учебного года. Протоколы хранятся в делах Дома детского творчества.      

Книга протоколов Педагогического совета пронумеровывается постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью директора и печатью.

5.7. Методический совет –  коллективный общественный профессиональный органом. Методический совет создан с целью повышения качества  образовательной деятельности учреждения.
Компетенция Методического совета. 
-Разрабатывает рекомендации по  стратегии развития методической деятельности  в Доме детского творчества;
-анализирует  материалы по различным аспектам  образовательного процесса и дает рекомендации по их совершенствованию;
-организует деятельность педагогических работников учреждения по повышению их квалификации;

-рассматривает образовательные программы творческих объединений;

- согласует контрольно-измерительные материалы для итоговой и промежуточной аттестации;

- изучает состояние преподавания, качества знаний обучающихся, уровня их развития;

- изучает и распространяет передовой опыт.

Порядок формирования Методического совета.

Состав Методического совета формируется из методистов и административного состава и утверждается приказом директора, срок действия полномочий членов совета два года, в случае необходимости может быть проведена замена отдельных членов совета до истечения срока полномочий.

Организация деятельности Методического совета.
Заседания Методического совета проводятся по плану работы, который формируется, рассматривается Методическим советом и утверждается приказом директором.

Заседание Методического совета правомочно при наличии более 50% его состава.
Вопросы, связанные с рассмотрением дополнительных образовательных программ, разработкой методических материалов, материалов исследовательской деятельности рассматривается в присутствии авторов.
Решение Методического совета считается принятым, если за него проголосовало не менее 50% присутствующих, и утверждается приказом директора.
Делопроизводство Методического совета.


Заседания Методического совета оформляются протоколом.
Секретарь Методического совета ведет протоколы заседаний и несет ответственность за ведение документации.

5.8. Непосредственное управление Домом детского творчества осуществляет прошедший соответствующую подготовку и аттестацию директор, который назначается и освобождается от должности Учредителем в соответствии с действующим законодательством. Полномочия Учредителя при приеме  и увольнении   директора Дома детского  творчества осуществляет управление образования администрации Тисульского муниципального района, которое заключает с руководителем трудовой договор.

Трудовой договор с директором подлежит расторжению при наличии у  Дома детского творчества просроченной кредиторской задолженности, превышающей предельно допустимые значения, установленные Учредителем.

        Директор в силу своей компетенции:
-   планирует, организует и контролирует образовательный процесс;

- обеспечивает контроль  за безопасностью труда и создание условий, отвечающих требованиям охраны и гигиены труда работников;

-   создает условия, обеспечивающие  охрану жизни и здоровья обучающихся;

- принимает меры по обеспечению учреждения квалифицированными педагогическими работниками, создает условия для повышения их квалификации и педагогического мастерства, определяет необходимость профессиональной подготовки и переподготовки педагогических работников;

- издает приказы, по  Дому детского творчества и другие локальные акты, обязательные к исполнению сотрудниками  Дома детского творчества;

- представляет  Дом детского творчества во всех государственных, общественных организациях, учреждениях, предприятиях;

          -   действует от имени  Дома детского творчества без доверенности;

          - распоряжается в соответствии с  законодательством имуществом и средствами  Дома детского творчества, обеспечивает рациональное их использование;

          - осуществляет прием на работу и расстановку кадров, распределение должностных обязанностей;

          -   увольняет с работы;

          -  налагает взыскания и поощряет работников  Дома детского творчества в соответствии с законодательством о труде;

          -   утверждает штатное расписание, положение, программы  Дома детского творчества;

          - заключает от имени  Дома детского творчества договоры, в том числе договоры с родителями (законными представителями) каждого обучающегося;

          -  организует аттестацию работников  Дома детского творчества;

          -   создает условия для реализации образовательных программ;

          - осуществляет прием обучающихся и комплектование групп обучающихся в соответствии с их возрастом, состоянием здоровья, индивидуальными особенностями в порядке, установленном уставом;

- осуществляет взаимосвязь с семьями обучающихся, общественными   организациями, другими образовательными учреждениями по вопросам дополнительного образования.

     5. 9. Полномочия учредителя:
К полномочиям Учредителя относятся следующие вопросы:

- создание, реорганизация и ликвидация Дома детского творчества.
После создания учреждения функции и полномочия Учредителя выполняет Управление образования администрации Тисульского муниципального района.
VI. Имущество и финансово-хозяйственная деятельность Учреждения

      6.1. За Домом детского творчества в целях обеспечения образовательной деятельности в порядке, предусмотренном действующим законодательством на праве оперативного управления, закрепляется имущество (здание, сооружения, имущество, оборудование, а также другое необходимое имущество потребительского, социального, культурного и иного назначения), особо ценное движимое имущество, без которого осуществление Домом детского творчества своей уставной деятельности будет существенно затруднено.

Решение об отнесении имущества к категории особо ценного движимого имущества принимается одновременно с принятием решения о закреплении указанного имущества за Домом детского творчества или о выделении средств на его приобретение.

6.2. Земельный участок, закрепленный за Домом детского творчества, находится в его  посто​янном (бессрочном) пользовании в соответствии с законодательством Россий​ской Федерации. Дом детского творчества владеет, пользуется и распоряжается закрепленным за ней имуществом в соответствии с назначением имущества, уставными целями деятельности, законодательством Российской Федерации.

Дом детского творчества без согласия собственника не вправе распоряжаться особо ценным движимым имуществом, закрепленным за ним собственником или приобретенным Домом детского творчества за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимым имуществом.

Остальным находящимся на праве оперативного управления имуществом Дом детского творчества вправе распоряжаться самостоятельно, если иное не предусмотре​но действующим законодательством.


6.3. Дом детского творчества несет ответственность перед комитетом по управлению муниципальным имуществом Тисульского района за сохранность и его эффек​тивное использования.

Дом детского творчества обязан:

· не допускать ухудшения технического состояния закрепленного имущест​ва. Это требование не распространяется на ухудшения, связанные с норматив​ным износом имущества в процессе эксплуатации;

· осуществлять капитальный и текущий ремонт закрепленного за Домом детского творчества имущества.

6.4. Имущество, закрепленное за Домом детского творчества, может изыматься, отчуж​даться собственником в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством.

6.5. Источниками формирования имущества и финансовых ресурсов Дома детского творчества являются:

        -  имущество, закрепленное за Домом детского творчества;

· бюджетные средства, выделяемые на выполнение муниципального зада​ния в виде субсидий;
· средства, получаемые от приносящей доход деятельности, осуществляе​мой в соответствии с действующим законодательством;

· средства, получаемые от платной образовательной деятельности и услуг;

· имущество, предоставляемое Дому детского творчества по договору  безвоз​мездного пользования в соответствии с действующим законодательством;

· добровольные пожертвования и целевые взносы физических и (или) юридических лиц, в том числе иностранных граждан и (или) иностранных юридических лиц;

· другие источники в соответствии с законодательством Российской Феде​рации.

Привлечение дополнительных финансовых средств за счет предоставления платных дополнительных образовательных и иных предусмотренных настоя​щим Уставом услуг, а также за счет добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц, в том числе иностранных граж​дан и (или) иностранных юридических лиц не влечет за собой снижение норма​тивов и (или) абсолютных размеров финансового обеспечения ее деятельности за счет средств Учредителя.

6.6. Дом детского творчества осуществляет свою деятельность в соответствии с пред​метом и целями деятельности, определенными настоящим уставом и в соответ​ствии с муниципальным заданием.

Муниципальное задание Дома детского творчества в соответствии с предусмотренны​ми настоящим уставом основными видами деятельности формирует и утвер​ждает Учредитель Дома детского творчества.

Дом детского творчества осуществляет в соответствии с муниципальным заданием и (или) обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию деятельность, связанную с выполнением работ, оказанием услуг, относящихся к ее основным видам деятельности в сфере дополнительного образования.

Дом детского творчества не вправе отказаться от выполнения муниципального зада​ния.

Уменьшение объема субсидии, предоставленной на выполнение муниципального задания, в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

6.7. Дом детского  творчества вправе сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установ​ленного муниципального задания выполнять работы, оказывать услуги, отно​сящиеся к основным видам деятельности Дома детского творчества, предусмотренным на​стоящим уставом в сфере образования для граждан и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях в порядке, уста​новленном действующим законодательством.

Дом детского творчества вправе осуществлять иные виды деятельности, не являющееся основными видами деятельности и предусмотренные настоящим уставом, лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых Дом детского творчества создан, и соответствующие указанным целям.

Доход от указанной деятельности Дом детского творчества используется им в соответствии с действующим законодательством и уставными целями.

Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образова​тельной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета. В противном случае средства, заработанные посредством такой деятельности, изымаются Учредителем в его бюджет.

Дом детского творчества  вправе оспорить указанное действие Учредителя в суде.

6.8. Учредитель вправе приостановить приносящую доходы деятельность Дома детского творчества, если она идет в ущерб образовательной деятельности, предусмот​ренной настоящим уставом, до решения суда по этому вопросу.

6.9. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания Домом детского творчества осуществляется в виде субсидий из бюджета Тисульского муниципального района.

Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществ​ляется с учетом расходов на содержание недвижимого имущества и особо цен​ного движимого имущества, закрепленных за Домом детского творчества или приобретенных Домом детского творчества за счет средств, выделенных ему. Учредителем на приобретение такого имущества, расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообло​жения по которым признается соответствующее имущество,  в том числе зе​мельные участки.

6.10. Дом детского творчества  не вправе совершать сделки, возможными последствия​ми которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за ним, или имущества, приобретенного за счет средств, выделенных Дому детского творчества собственником, за исключением случаев, если совершение таких сделок допускается федеральными законами.

Крупная сделка может быть совершена Домом детского творчества только с предвари​тельного согласия Учредителя.

Крупной сделкой признается сделка или несколько взаимосвязанных сде​лок, связанная с распоряжением денежными средствами, отчуждением иного имущества (которым в соответствии с действующим законодательством Дом детского творчества вправе распоряжаться самостоятельно), а также с передачей такого имущества в пользование или в залог при условии, что цена такой сделки либо стоимость отчуждаемого или передаваемого имущества превышает 10 процентов балансовой стоимости активов Дома детского творчества, определяемой по данным ее бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату.
6.11.Дом детского творчества не вправе размещать денежные средства на депозитах в кредитных организациях, а также совершать сделки с ценными бумагами.
6.12. Доходы, полученные от иной приносящей доход деятельности,  и иму​щество, приобретенное за счет этих доходов, поступают в самостоятельное рас​поряжение Дома детского творчества и используются им в порядке, установленном действующим законодательством.

                                VII. Локальные  акты   Дома творчества 


7.1.
Для обеспечения уставной деятельности Дом детского творчества издает  локальные правовые акты:
· положения, 
· правила, 
· договоры,
·  инструкции, 
· приказы директора,

· решения органов самоуправления.
   7.2 Принимаемые локальные акты не должны противоречить действующему 
законодательству и настоящему уставу.  Если Дом творчества принимает 
локальные акты помимо перечисленных в пункте 7.1. настоящего устава, эти акты 
подлежат регистрации в установленном порядке в качестве дополнений к уставу

Дома детского творчества.

VIII. Заключительные положения
           8.1. Лица, принимаемые на работу в Дом творчества, родители (законные представители) обучающихся, обучающиеся должны быть ознакомлены с настоящим уставом.

8.2. Настоящий устав, а также изменения и дополнения к нему,  утвержденные Учредителем,  регистрируются в установленном порядке в налоговом органе.
8.3. Дом детского творчества может быть реорганизован в иную некоммерческую образовательную организацию в соответствии с законодательством Российской Федерации. Порядок реорганизации учреждения устанавливается Учредителем.

8.4. Ликвидация Дома детского творчества может осуществляться:

- по решению Учредителя;

- по решению суда в случае осуществления деятельности без надлежащей лицензии либо деятельности, запрещенной законом, либо деятельности, не соответствующей её уставным целям.

8.5. Реорганизация и ликвидация Дома детского творчества проводится в соответствии со статьей 34 Закона Российской Федерации «Об образовании», статьями 57, 58, 61-63 Гражданского кодекса Российской Федерации.

8.6. Дом детского творчества  считается реорганизованным с момента государственной регистрации вновь возникшего юридического лица, за исключением реорганизации Дома детского творчества в форме присоединения к нему другого юридического лица. В этом случае Дом детского творчества считается реорганизованным  с момента внесения в единый государственный  реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица.

8.7. Дом детского творчества считается ликвидированным с момента внесения соответствующей записи в единый государственный реестр юридических лиц.
 Устав принят 
 Общим собранием работников

 Дома детского творчества                                                                 29.03.2013г.

  Директор Дома детского творчества 




        Е.Ю.Панина 






PAGE  
6

