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План методической работы 

Муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей Дом детского творчества на 2012-2013 учебный год

Методическая тема: обеспечение роста профессиональной компетентности работников как условие реализации целей развития творческой личности.

Цель методической работы:  мотивация специалистов ДОД к организации интеллектуально-творческой, исследовательской и практической деятельности.

Задачи методической работы:

1. Осуществлять планомерную работу по оказанию методической помощи педагогам ДО.

2. Развивать методическое сопровождение ДО.

3. Совершенствовать систему контроля и оценки деятельности участников образовательного процесса и мониторинговой программы.

4. Проводить педагогический мониторинг.

5. Создать комплекс условий для организации интеллектуально- творческой, исследовательской и практической деятельности всех участников ОВП.

6. Непрерывно совершенствовать уровень педагогического мастерства педагогических работников в реализации программ дополнительного образования.

	Работа с кадрами

	1. Повышение квалификации

	1.1. Курсовая переподготовка

	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный 
	Прогнозируемый результат

	1) Составление перспективного плана прохождения курсов повышения квалификации
	сентябрь
	Бородина Л.В.
	Перспективный план курсовой переподготовки

	2) Составление заявки на прохождение курсов
	сентябрь
	Бородина Л.В.
	Организация прохождения курсов

	3) Составление плана прохождения курсов повышения квалификации на 2012-2013 год
	сентябрь
	Бородина Л.В.
	Повышение квалификации

	1.2. Аттестация педагогических работников

	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный 
	Прогнозируемый результат

	1)Теоретический семинар «Нормативно-правовая база и методические рекомендации по вопросу аттестации педагогических кадров»
	сентябрь
	Бородина Л.В.
	Преодоление затруднений при написании педагогом (методистом) заявлений

	2) Индивидуальные консультации по заполнению заявлений для прохождения аттестации
	В течение года
	Бородина Л.В.
	Преодоление затруднений при написании педагогом (методистом) заявлений

	3) Оформление стенда по аттестации
	 сентябрь
	Бородина Л.В.
	Систематизация материалов к аттестации

	4) Составление графика прохождения аттестации
	сентябрь
	Бородина Л.В.
	График аттестации

	5) Составление перспективного графика прохождения аттестации
	май
	Бородина Л.В.
	Перспективный график прохождения аттестации

	2. Обобщение и распространение опыта работы

	1) Оформление методической «копилки»
	ежемесячно
	Методисты
	Конспекты, тезисы, доклады, методические разработки, сценарии

	2) Представление опыта на заседаниях МО
	По графику
	Руководители МО
	Создание методической базы

	3) Конкурс на лучшее методическое сопровождение образовательной  деятельности
	апрель
	Бородина Л.В.
	Систематизация методической базы

	3. Методические семинары

	Конструирование и анализ учебного занятия
	октябрь
	Бородина Л.В.
	Повышение уровня знаний педагогов

	Методическое обеспечение образовательно-воспитательного процесса
	ноябрь
	Бородина Л.В.
	Повышение уровня знаний педагогов

	Альтернативные методы оценивания результативности деятельности учащихся
	декабрь
	Бородина Л.В.
	Повышение уровня знаний педагогов в области методики преподавания

	Особенности работы с одарёнными детьми
	февраль
	Бородина Л.В.
	Повышение уровня знаний педагогов в области методики преподавания

	Методика подготовки и проведения различных форм учебных занятий
	март
	Бородина Л.В.
	Повышение уровня знаний педагогов в области методики преподавания

	Самообразование. Вопросы и ответы.
	апрель
	Бородина Л.В.
	Повышение уровня знаний педагогов в области методики преподавания

	4. Методические советы

	Заседание №1

1. Утверждение плана методической работы на 2012-2013 учебный год

2. Утверждение плана работы методического совета
	август
	Бородина Л.В.
	Обеспечение выполнения задач плана методической работы

	Заседание №2 

1. Утверждение контрольно-измерительных материалов для прохождения обучающимися контрольных срезов.

2. Утверждение графика проведения контрольных срезов.
	ноябрь
	Бородина Л.В.
	Обеспечение выполнения задач работы

	Заседание №3 

1. Об итогах проведения контрольных срезов
	январь
	Бородина Л.В.
	Обеспечение выполнения задач работы

	Заседание №4

1. Согласование контрольно-измерительных материалов для проведения аттестации обучающихся.

2. Утверждение графика проведения аттестации обучающихся. 
	март
	Бородина Л.В.
	Обеспечение выполнения задач работы

	Заседание №5

1. Об итогах проведения промежуточной аттестации обучающихся.


	май
	Бородина Л.В.
	Обеспечение выполнения задач работы

	Заседание №6

1. Анализ работы методического совета за 2012-2013 учебный год

2. Составление плана работы на 2014-2014 учебный год
	июнь
	Бородина Л.В.
	Обеспечение выполнения задач плана методической работы

	5. Тематические педагогические советы

	Развитие профессиональной компетентности педагогов. Возможности, механизмы, проблемы.
	ноябрь
	Панина Е.Ю.
	Повышение образовательного и методического уровня педагогов

	Оптимизация взаимодействия учреждения дополнительного образования, школы, семьи.
	март
	Панина Е.Ю.
	Повышение образовательного и методического уровня педагогов

	6. Работа методических объединений

	Методическое объединение педагогов эколого-биологической направленности

	1. Планирование деятельности на 2012-2013 учебный год. Оформление документации.

2. Согласование образовательных программ, календарно-тематических планов.
	август
	Коледина Т.И.
	План работы методиста

	Теоретический семинар. Повышение творческой активности педагогов. Конкурентоспособный педагог. Пути и решения.
	ноябрь
	Коледина Т.И.
	Методические рекомендации

	Семинар-практикум. Экологические проблемы родного края. Практическая направленность деятельности юных экологов по их решению.
	февраль
	Коледина Т.И.
	Исследовательские проекты

	Круглый стол. Анализ работы методического объединения за 2012-2013 учебный год
	май
	Коледина Т.И.
	Проект плана работы методического объединения на 2013-2014 учебный год

	Методическое объединение педагогов художественно-эстетической направленности

	1. Планирование деятельности на 2012-2013 учебный год. Оформление документации.

2. Согласование образовательных программ, календарно-тематических планов.
	август
	Полякова О.Н.
	План работы методиста

	Семинар-практикум. Правила оформления конкурсных работ педагогами декоративно-прикладного направления
	ноябрь
	Полякова О.Н.
	Методические рекомендации

Описание опыта

	Семинар. Одарённые дети: поиск и перспективы.
	март
	Полякова О.Н.
	Методические рекомендации

	Круглый стол. Анализ работы методического объединения за 2012-2013 учебный год
	май
	Полякова О.Н.
	Проект плана работы методического объединения на 2013-2014 учебный год

	Методическое объединение педагогов социально-педагогической направленности

	1. Планирование деятельности на 2012-2013 учебный год. Оформление документации.

2. Согласование образовательных программ, календарно-тематических планов.
	август
	Куликова Т.Д.
	План работы методиста

	Семинар. Требования к оформлению конкурсных работ.
	ноябрь
	Куликова Т.Д.
	Методические рекомендации

	Круглый стол. Конфликты в детской среде. Пути их предупреждения и преодоления.
	февраль
	Куликова Т.Д.
	Методические рекомендации

	Круглый стол. Анализ работы методического объединения за 2012-2013 учебный год
	май
	Куликова Т.Д.
	Проект плана работы методического объединения на 2013-2014 учебный год

	Методическое объединение педагогов военно-патриотической направленности

	1. Планирование деятельности на 2012-2013 учебный год. Оформление документации.

2. Согласование образовательных программ, календарно-тематических планов.
	август
	Башкирцев А.Н.
	План работы методиста

	Теоретический семинар. Подготовка и проведение соревнований
	декабрь
	Башкирцев А.Н.
	Проект программы патриотического воспитания

	Круглый стол. Пути и методы развития военно-патриотической направленности
	март
	Башкирцев А.Н.
	Методические рекомендации

	Круглый стол. Анализ работы методического объединения за 2012-2013 учебный год
	май
	Башкирцев А.Н.
	Проект плана работы методического объединения на 2013-2014 учебный год

	Методическое объединение педагогов туристско-краеведческой направленности

	1. Планирование деятельности на 2012-2013 учебный год. Оформление документации.

2. Согласование образовательных программ, календарно-тематических планов.
	август
	Носкова И.А.
	План работы методиста

	Круглый стол. Проблемы активизации деятельности педагогов туристско-краеведческой направленности и пути их решения
	октябрь
	Носкова И.А.
	Корректировка Программы развития 

	Круглый стол. Районный слёт- соревнование «Школа безопасности»: проблемы и пути их решения.
	март
	Носкова И.А.
	Методические рекомендации

	Круглый стол. Анализ работы методического объединения за 2012-2013 учебный год
	май
	Носкова И.А.
	Проект плана работы методического объединения на 2013-2014 учебный год

	Работа с молодыми  и вновь принятыми специалистами

	1.Знакомство с нормативно-правовой базой, локальными актами

2. Правила ведения документации

3. Технология составления программы дополнительного образования
	сентябрь


	Бородина Л.В.
	Повышение знаний педагога в нормативно-правовой области

	Постоянно действующие консультации
	В течение года
	Бородина Л.В.
	Повышение методических знаний педагога


