Музей образовательного учреждения – центр краеведческой, музейно-педагогической работы в школе, основными признаками которого являются музейное собрание, экспозиция и музейный актив.
Школьные музеи традиционно делятся на следующие профильные группы: 
· комплексные;
· краеведческие;
· исторические (в том числе археологические, военно-исторические); 
· технические; 
· естественнонаучные; 
· литературные; 
· художественные; 
· этнографические и пр. 
Каждая из групп может подразделяться на более узкие профили (например, к музеям исторического профиля относятся музеи истории школы, села и т.п.).

Руководство и организация работы музея
· Руководитель музея осуществляет непосредственное руководство практической деятельностью музея.
· Совет музея (в состав входят учителя, общественники, обучающиеся из числа актива музея)  осуществляет руководство за организацией фондовой, экскурсионной, экспозиционной, лекционной и другой работой. Состоит из  председателя, главного хранителя, секретаря, ответственных за секции.
· Актив музея пополняет фонды музея; налаживает переписку и личные контакты с различными организациями и лицами; изучает собранный материал и обеспечивает его учет, хранение; осуществляет создание экспозиций и выставок; проводит экскурсии; оказывает содействие в использовании музейных материалов в учебном процессе;
принимает участие в смотрах-конкурсах; краеведческих конференциях, олимпиадах, представляя результаты работы юных исследователей по тематике музея.
· Попечительский совет, в состав которого входят представители от родительской, педагогической общественности, шефствующих музеев, организаций, предприятий, может быть организован в целях оказания помощи музею 

Направления деятельности музея:
Экспозиционная работа – оформление экспозиций, их обновление с учетом вновь поступаемых экспонатов.
Собирательская работа – пополнение фондов музея, мероприятия по сбору материалов (экспедиции, походы, стационарный поиск). При приеме новых экспонатов заполняется акт приема предметов

 (
Наименование образовательного 
     Утверждаю
учреждения в котором находится 
     ___________________
музей, название музея, почтовый 
            
(
ФИО директора ОУ
)
адрес и телефон учреждения
    «____»________20__г.
АКТ 
№__
Приема предметов на постоянное хранение
«_____»________________20__г.
Настоящий акт составлен
_________________________________
____
 
           
(указывается должность принимающего от музея
 и ФИО
)
с одной стороны, и ___________________________с другой, в том,
(ФИО сдающего)
что первый принял, а второй сдал в постоянное хранение следующие предметы:
№ п/п
Наименование, материал, техника и время изготовления
Сохранность
Количество
1.
Перечисляются принимаемые предметы, с кратким описанием, указанием количества и степени сохранности.
2.
3.
Всего по акту принято __________________ предметов.
(указывается количество принятых предметов)
Акт составлен в _____экземплярах и вручен подписавшим его лицам
(указывается количество экз.)
Принял________________
Сдал___________________
(подпись)
(подпись)
)















Экс


Экурсионно-массовая работа – организация экскурсий, занятий, организация тематических вечеров, встреч, передвижных выставок, выездных мероприятий и т.д.
Общественно-полезная работа – выполнение заданий государственных учреждений, общественных организаций, исследовательская работа. Общественно-полезная работа с населением. Охрана памятников истории и природы.
Учет и хранение экспонатов - учет музейных предметов собрания музея осуществляется раздельно по основному и научно-вспомогательному фондам:
− учет музейных предметов основного фонда (подлинных памятников материальной и духовной культуры, объектов природы) осуществляется в книге поступления (инвентарной книге) музея ➡ см. на обороте
− учет научно-вспомогательных материалов (копий, макетов, диаграмм и т. п.) осуществляется в книге учета научно-вспомогательного фонда➡ см. на обороте
В целях обеспечения  систематизации памятников истории и культуры внутри музейного собрания производится их шифровка. Обычно шифры состоят из условного обозначения музея и порядкового (инвентарного) номера музейного предмета по Главной инвентарной книге. Например, 
СШ35Хаб-31/16
означает, что данный экспонат принадлежит школьному музею средней школы № 35 города Хабаровска, поступил в музейное собрание в составе коллекции, опись которой внесена в Главную инвентарную книгу под номером 31, а в данной описи экспонат зарегистрирован под номером 16.
В случае формирования коллекций на них составляются коллекционные описи, а в шифрах музейных предметов вводятся обозначения, указывающие на хранение памятников в составе определенных коллекций. В этом случае шифр может иметь следующий вид:
СШ35Хаб-31/16
Ф-14
Это означает, что музейный предмет, зарегистрированный в инвентарной книге под номером 31/16, принадлежит школьному музею средней школы № 35 города Хабаровска, входит в коллекцию фотографий (Ф) и зарегистрирован в ней под номером 14.

Так же при организации работы в музее используются и другие описи:
· опись фотофиксаций;
· коллекционная опись;
· полевая опись и др.

При организации систематической деятельности музея и наличии следующих документов: 
· устава (положения);
· программы развития музея;
· текущего и перспективного плана работы музея;
· книги отзывов;
· актов приема предметов;
· инвентарной книги;
· шифровки музейных предметов,
производится паспортизация музея образовательного учреждения.
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